PRAVILNIK O PROVODENJU
POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE

U lloku, srpanj 2026. god.



Na temelju ¢lanka 15. stavak 2. Zakona o javnoj nabavi (“"Narodne novine” broj 120/2016., 114/2022.
i 48/2026. ), direktor Kom-lloka d.c.0. { u daljnjem tekstu Narucitelj} dana 10. srpnja 2026. godine
donosi

PRAVILNIK O PROVEDBI POSTUPAKA JEDNOSTAVYNE NABAVE

I. OPCE ODREDBE
Clanak 1.

Ovim Pravilnikom ureduju se pravila, uvjeti i postupci jednostavne nabave roba i usluga, te radova koje
provedi KOM-ILOK d.o.o. (u daljnjem tekstu: Naruditel]).

Clanak 2.

Jednostavna nabava u smisfu ovog Pravilnika je nabava:
. roba i usluga procijenjene vrijednosti manje od 50.000,00 EUR bez PDV-a, .
radova procijenjene vrijednosti manje od 100.000,00 EUR bez PDV-a.

Clanak 3

Narutitelj je obvezan postivati nadela javne nabave: nafelo slobode kretanja roba, nacelo slobode
poslovnog nastana i naCelo slobode pruzanja usiuga te nacela koja iz toga proizlaze, kao §to su natelo
trZisnog natjecanja, nafelo jednakog tretmana, nadelo zabrane diskriminacije, nacelo uzajamnog
priznavanja, nacelo razmjernosti i nacelo transparentnosti,

Vrijednost radova ili odredene koli¢ine roba i usluga ne smiju se dijeliti s namjerom izbjegavania
primjene Zakona o javnoj nabavi ili ovog Pravitnika.

U provedbi postupaka jednostavne nabave Narulitel] je duZan, osim odredbi ovoga Praviinika,
primjenjivati i druge vaZece zakone i podzakonske akte koji se odnose na pojedini predmet nabave.

Clanak 4. ,

Za nabave Cija je procijenjena vrijednost jednaka ili manja od 15.000 eura primjenjuju se elektronitka
sredstva komunikacije sukladna odredbama ovog Pravilnika,

Clanak 5.
Narucitelj je obvezan donijeti Ptan nabave za kalendarsku godinu te istog aZurirati prema potrebi,

Za nabavu roba, usluga i radova koje se nabavljaju sukladno ovom Pravilniku, a &ja ie procijenjena
vrijednost jednaka ili veca od 5.000,00 eura, u plan nabave unose se svi podaci sukladno odredbama
posebnih propisa.

Clanak 6.
Ugovare sukladno ovom Pravilniku sklapa direktor Naruditelja.

U svrhu urednog ispunjenja ugovora, Narulitelj moZe, od ponuditelja traZiti jamstva i sredstva
osiguranja uzevsi u obzir naro€ito prirodu obvezno pravnog odnosa, gospodarsku snagu ponuditelfa,
predmet obveze i vrijednost ugovora,

Clanak 7.

Nacin sklapanja ugovora o nabavi roba, usluga i radova iz ovog Pravilnika ovisi o procijenjenoj
vrijednosti nabave, te se u tom smislu razlikuje:

- nabava Cija je procijenjena vrijednost fanja od 5.000 eura, . nabava £ija je procijenjena vrijednost
jednaka ili veca od 5.000 eura do 15.000 eura {ukljucujuci . nabava £ija procijenjena vrijednost veéa
o¢ 15.000 eura do 25.000 eura (uklju€ujuci } za nabavu roba i/ili usluga odnosno do 45.000 eura {
ukljutujucij za radove . nabava €ija procijenjena vrijednost veéa od 25.000 eura a manja od 50.000
eura za nabavu roba i/ili usluga odnosno veéa od 45.000 eura a manja od 100.000 eura za radove.



Clanak 8.
Krite_rij za odabir ponude je najniza cijena ili ekonomski najpovoljnija ponuda.
II. SPRIECAVANJE SUKOBA INTERESA
Clanak 9.

Na sprjetavanje sukoba interesa u postupcima jednostavne nabave primjenjuju se odredbe Elanka 75.
do 83. Zakona o javnoj nabavi.

Osobe koje sudjeluju u pripremi i provedbi postupaka jednostavne nabave duine su postupéti
nepristrano i objektivno te Cuvati povjerljivost podataka.

Ako postoji okolnost koja moZe dovesti do sukoba :i'hteresa, osoba koja sudjeluje u postupku duZna je
odmah, bez odgadanja, o istom obavijestiti direktora Naruditelja i izuzeti se iz postupka.

Ugovor o javnoj nabavi skloplien protivno odredbama ovog Pravilnika koji se odnose na sukob interesa
je nistetan,

. OBVEZE NARUCITELIA
Clanak 10.

Prijedlog za nabavu roba, usluga i radova iz ovog Pravilnika daju rukovoditelji, putem obrasca:
zahtjev za pokretanje jednostavne nabave, koji obrazac broj 1. &ni sastavai dio ovog Pravilnika.

Prije pokretanja postupka stvaranja ugovornih obveza sukladno ovom Pravilniku, rukovoditel] je duZan
utvrditi da li je nabava iz stavka 1. ovog ¢lanka u skladu sa financijskim planom, planom nabave i/ili
planom investicija za kalendarsku godinu.

U sluaju da je predmetna nabava u skladu sa financijskim planom, planom nabave i/ili planom
investicija za kalendarsku godinu, nastavit ¢e se s postupkom nabave.

U slucaju da predloZena ugovorna obveza nije u skladu s financijskim planom i planom nabave i/ il
planom investicija potrebno je provesti Zakonom propisane radnje.

Clanak 11 .

Popis gospodarskih subjekata koje se predlaZe pozvati na dostavu ponuda moZe sadriavati gospodarske
subjekte iz vlastite baze podataka koji su prethodno uredno izvréavali svoje obveze prema Naruditelju,
kao i sve druge gospodarske subjekte koji su registrirani za izvréenje predmeta nabave, Clanak 12.

Pripremu i provedbu postupka nabave tija je procijenjena vrijednost jednaka ili veca od 5.000 eura, a
manja od 50.000 eura za nabavu roba i/ili usluga, odnosno manja od 100.000 eura za nabavu radova
provodi staino Struéno povjerenstvo za provedbu postupka jednostavne nabave ( u daljnjem tekstu:
Povjerenstvo ), koje élanove imenuje direktor.

Obveze | ovlasti £lanova Povjerenstva:
- sudjeluje u pripremi postupka jednostavne nabave, { popunjava poziv na dostavu ponuda
sukladno tehnitkoj specifikacifi izradenoj od strane radnika sektora/radne jedinice koja je
pokrenula postupak jednostavne nabave ), . provodi postupak jednostavne nabave: izraduje
zapisnik o otvaranju, pregledu i ocjeni ponuda ( otvara i pregledava pristigle ponude ), - predla¥e
odabir ponude.

V. POSTUPAK NABAVE CUA IE PROCIENJENA VRIJEDNQOST MANIA OD 5.000 EURA
Clanak 13.

Nabava roba, usluga i radova ija je procijenjena vrijednost manja od 5.000 eura, provodi se putem
narudzbenice. Narudibenicu potpisuje rukovoditelj i direktor.

V. POSTUPAK NABAVE CIJA JE PROCIJENJENA VRIJEDNOST JEDNAKA ILI VECA OD
5.000 EURA
DO 15.000 EURA ( UKLJUCUIUCI)



Clanak 14.

Za predmete nabave Cija je procijenjena vrijednost jednaka ili veca od 5.000 eura do 15.000 eura
Narucitelj je duZan zatraZiti najmanje jednu ponudu.

UPUCIVANJE POZIVA NA DOSTAVU PONUDA GOSPODARSKIM SUBJEKTIMA

Clanak 15.

Za nabavu roba i/ili usluga odnosno radova, ¢ija je procijenjena vrijednost jednaka ili veéa od 5.000
eura do 15.000 eura, Narucitel] gospodarskim subjektima upuéuje poziv na dostavu ponuda, koji
obrazac 2. €ini sastavni dio ovog Pravilnika.

Poziv na dostavu ponuda upucuje se na nacin kofi omoguéuje dokazivanje da je isti za primijen od strane
gospodarskih subjekata: e-mailom.

U pozivu za dostavu ponuda za predmete nabave iz stavka 1. ovog tlanka, Naruéitelj mofe odrediti
osnove za iskljufenje gospodarskog subjekta i uvjete sposobnosti ponuditelja.

Poziv na dostavu ponuda koji se upucuje gospodarskim subjektima sade#i najmanje:
1 naziv Narucitelja,

2 opis predmeta nabave,

3 tehnicke specifikacije ako je primjenjivo,

4. procijenjenu vrijednost nabave,

5. kriterij za odabir ponude,

6 uvjete i zahtjeve koje ponuditelji trebaju ispuniti, ako se tra#i,

7 rok za dostavu ponude (datum i vrijeme),

8 nacin dostavljanja ponuda,

9, adresu na koju se ponude dostavljaju,

10. internetsku adresu ili adresu na kojoj se moZe preuzeti dodatna dokumentacija ako je potrebno,
11.  kontakt osobu, broj telefona i adresu elektronicke poéte,

Rok za dostavu ponuda biti ¢e odreden u svakom pojedinom Pozivu na dostavu ponuda.

Ovisno o prirodi predmeta nabave, poziv na dostavu ponuda moZe sadriavati i druge relevantne
podatke (npr. rok poletka/zavrietka izvodenja radova, isporuke roba, prufanja usluga ili trajanje
ugovora, mjesto izvodenja radova, isporuke roba ili pruZanja usluga ako je poznato, podaci o terminu

posjeta gradilistu ili neposrednog pregleda dokumenata ako je potrebno i si.) i dodatke tom pozivu
(npr. trodkovnik, prijedlog ugovora i sl.).

Osoba navedena za kontakt s gospodarskim subjekiima obvezna je svakom zainteresiranom
gospodarskom subjektu u najkracem roku dati sve relevantne informacije koje se odnose na predmet
ugovora, na dokaziv nacin: e-maifom.

Postupak odabira temeljem poziva na dostavu ponuda
Clanak 16.

Istodobno s istekom roka za dostavu ponuda Naruditelj otvara pravovremeno dostavijene ponude.
Narucitelj nije obvezan javno otvoriti ponude.

Narucitelj izraduje zapisnik o otvaranju, pregledu i ocjeni ponuda, koji obrazac broj 3. &ini sastavni dio
ovog Pravilnika, te predlaZe najpovoljniju ponudu sukladno kriteriju za odabir ponude. Zapisnik o
otvaranju, pregledu i ocjeni, te prijedlog odabira najpovoljnije ponude dostavija se direktoru radi
donosenja Odluke o odabiru ponude.

Aka se predlaZe ponidtenje postupka, po dono3enju Odluke o poniStenju, obavijestiti ée se ponuditelji.

Nakon donosenja Odluke o adabiru ponuditelja obavijest o istom dostaviti ¢e odabranom ponuditelju
i svim ostalim ponuditeljima koji su pravovremeno dostavili svoje ponude elektroni¢kim putem.

Obavijest 0 odabiru koja se 3alje ponuditeljima sadrZi najmanje sljedeée podatke:




podatke o Narutitelju,

predmet nabave ili grupu predmeta nabave za koje sedonosi odluka o odabiru/ponitenju,
naziv ponuditelja fija je ponuda odabrana za sklapanje ugovora,

datum donosenja i potpis odgovorne osobe.

B T A

Nakon S$to je obavijest o odabiru dostavijena ponuditeljima, Naruditelj ée pozvati odabranog
ponuditelja radi sklapanja ugovora.

U sluaju da odabrani ponuditelj odustane od ugovora, Narulitelj ¢e pozvati sljedeceg po redu
ponuditelja ili odustati od sklapanja ugovora ako su za to ostvareni razlozi.

Za nabave &ija je procijenjena vrijednost jednaka ili ve¢a od 5.000 eura do 15.000 eura primjenjuju se
elektronicka sredstva komunikacije: e - mail.

Vi. POSTUPAK NABAVE CIJA JE PROCIJENJENA VRIJEDNOST VECA OD 15.000 EURA DO
25.000 EURA (UKLIUCUJUCT) ZA NABAVU ROBA I/ILI USLUGA ODNOSNO DO 45.000
EURA

(UKLIUCUIUCT) ZA RADOVE

Clanak 17.

Za predmete nabave ija je procijenjena vrijednost veda od 15.000,00 eura do 25.000,00 eura za
nabavu roba ifili usluga odnosno do 45.000,00 eura za nabavu radova, Naruditelj ¢e koristiti modul
Jednostavna nabava s pozivom odabranim gospodarskim subjektima putem EQJN RH.

Narucitelj Ce u pravilu nastojati pozvati najmanje tri (3) gospodarska subjekta na dostavu ponude, osim
ako opravdane okolnosti slu¢aja ne opravdavaju pozivanje jednog ifi dva subjekta.

Poziv se upucuje iskljuivo putem sustava, a pozvati je mogude samo gospodarske subjekte koji su
registrirani na EOJN RH.

Odluku o broju gospodarskih subjekata koje poziva na dostavu ponuda donijeti kod svake pojedine
nabave, uzevii u obzir stvarne potrebe Naruditelja za predmetom nabave, hitnost nabave, razinu
trZisnog natjecanja, rezultate prethodne analize tr7ista ako je provedena i dr. okolnosti stuéaja.

Narutitelj se jednom gospodarskom subjekta moZe obratiti narodito u sljedeéim slucajevima:
A. ako nije podnesena nijedna ponuda ili nijedna valjana ponuda u prethedno provedenom
postupku jednostavne nabave, pod uvjetom da pocetni ugovorni uvjeti nisu bitno izmijenjeni
B. ako zbog objektivnih razloga predmet nabave moZe izvrditi, isporuditi il pruziti samo odredeni
gospodarski subjekt, i to:
1 . ako je predmet nabave stvaranje ili stjecanje jedinstvenog umjetnitkog djela ili umjetnicke
izvedbe
2. ako iz tehnickih razloga predmet nabave moie isporuditi samo odredeni gospodarski subjekt
ili
3. ako je to nuZno radi zastite iskljucivih prava, ukljucujuéi prava intelektualnog vlasnistva
. ako postoji iznimna Zurnost uzrokovana dogadajima koje Narucitelj nije mogao predvidjeti niti
na njih utjecati.
Vil. NABAVA ClJA PROCIENJENA VRIJEDNOST VECA OD 25.000 EURA A MANJAOD
50.000 EURA ZA NABAVU ROBA I/1L| USLUGA ODNOSNO VECA OD 45.000 EURA A
MANJA OD 100.000

ZA RADOVE

o

Clanak 18.

Nabava Cija procijenjena vrijednost veca od 25.000 eura a manja od 50,000 eura za nabavu roba i/ili
usluga odnosno veca od 45.000 eura a manja od 100.000 eura za radove objavljuje se putem modula
jednostavne nabave u EOJN RH u obliku javne objave.

lznimno, od stavka 1. ovog £lanka, Narutitelj nije obvezan provesti postupak jednostavne nabave
putem javne objave u modulu jednostavne nabave, narotito u sljedeéim sluéajevima:



A. ako nije podnesena nijedna ponuda ili nijedna valjana ponuda u prethodno provedenom
postupku jednostavne nabave, pod uvjetom da poletni ugovorni uvjeti nisu bitno izmijenjeni
B. ako zbog objektivnih razloga predmet nabave mofZe izvriiti, isporuditi ili prufiti samo odredeni
gospodarski subjekt, i to:
a. ako je predmet nabave stvaranje ili stjecanje jedinstvenog umjetnitkog djela ili
umjetnicke izvedbe
b. ako iz tehnickih razloga predmet nabave moZe isporuditi samo odredeni gospodarski
subjekt ili
€. ako je to nuZno radi zastite iskljucivih prava, uklju¢ujuci prava intelektualnog vlasnistva
c. ako postoji iznimna Zurnost uzrokovana dogadajima koje narutitelj nije mogao predvidjeti niti
na njih utjecati.

Razlozi za primjenu iznimke iz stavka 2. ovoga ¢lanka navode se i obrazlafu u objavi u modulu
jednostavne nabave EQJN RH.

VI PODNOSENJE PRIGOVORA
Clanak 19.

Ponuditelju koji je sudjelovao u postupku jednostavne nabave &ija je procijenjena vrijednost nabave
veca od 15.000,00 eura dopusteno je podnijeti prigovor u pisanom obliku odgovornoj osobi
Narucitelja: a) na Dokumentaciju o nabavi ili izmjenu dokumentacije o nabavi koja je u modulu
jednostavna nabava u EOJN RH dostavljena gospodarskom subjektu ili je javno objavljena i

b)na odluku o odabiru ili odluku o ponidtenju.

Pravo na prigovor ima gospodarski subjekt koji, radi zastite svojih prava ili pravnih interesa, smatra da
mu je povrijedeno pravo, obveza ili pravni interes.

Prigovor se u slutajevima iz stavka 1. tocke a) i b) izjavljuje u roku od 5 dana od primitka odluke o
odabiru ili ponistenju.

Gospodarski subjekt ima pravo podnijeti prigovor na sadraj dokumentacije o nabavi ili sadrZaj ispravka
dokumentacije o nabavi samo ukoliko je najkasnije tijekom 5. dana od dana dostave ili javne objave
dokumentacije o nabavi ili izmjene dokumentacije o nabavi upozorio Narucitelja na konkretnu
nezakonitost putem EQIN RH i ukoliko Naruditelj predmetnu nezakonitost nije ispravio. U slu¢aju furne
situacije propisno opravdane od strane Narucitelja rok u kojemu je gospodarski subjekt obvezan
upozoriti narucitelja na konkretnu nezakonitost je najkasnije tijekom 3. dana od dana dostave ili javne
objave dokumentacije o nabavi ili izmjene dokumentacije o nabavi.

Odredbe o prigovoru se navode u Dokumentaciji o nabavi,

Clanak 20.
Prigovor se dostavlja Naruditelju elektronitkim sredstvima komunikacije putem EQJN RH.

Ukoliko u konkretnom postupku jednostavne nabave dostava prigovora putem EOJN RH nije
omogucena, prigovor se dostavlja putem elektronitkim sredstvima komunikacije putem emaila
navedenog u Dokumentaciji o nabavi.

Prigovor koji nije dostavljen sukladno stavku 1, ovoga Slanka odbacit e se.

Uz podatke za indentifikaciju stranaka i postupka na koji se izjavijuje, prigovor mora svakako sadravati
predmet prigovora, opis nepravilnosti i obrazloZenje, te odgovarajuce dokaze.

Clanak 21.
Podnositelj prigovora moZe odustati od prigovora sve do dostave odluke o prigovoru.

Odustanak od prigovora ne moZe se opozvati.
Ako podnositelj prigovora odustane od prigovora, odgovorna osoba Narutitelja ée obustaviti postupak
po prigovoruy.

Clanak 22.



Odgovorna osoba Narutitelja odiucuje o prigovoru najkasnije u roku od 8 dana od dana zaprimanja
prigovora. Odgovorna osoba Narucitelja, u postupku po prigovoru, moie:

a} obustaviti postupak po prigovoru ako podnositel] prigovora odustane od
prigovora,

b} odbaciti prigovor zbog nedopustenosti, neurednosti, neobrazlofenja razloga
prigovora, nepravodobnosti, nedostatka pravnog interesa, i zbog okolnost
izjavijivanja prigovora od strane neovlastene osobe,

c) odbiti prigovor

d) usvojiti prigovor.

Ukoliko odgovorna osoba Naruditelja usvoji prigovor, predmet se vraca Povjerenstvu na ponovno
odlucivanje, koje je vezano uz obrazloZenje odgovorne osobe Narucitelja.

NeobrazloZeni prigovor odbacit e se kao nepotpun, ne pozivajuéi podnositelja da ga dopuni ili ispravi.

Odluka o prigovoru dostavlja se objavom u EOIN-u.
Clanak 23,

Narucitelj zadrZava pravo ponistiti jednostavnu nabavu, prije ili nakon isteka roka za dostavu ponuda
bez posebnog pisanog obrazloZenja.

iX. PRIJELAZNE | ZAVRSNE ODREDBE
Clanak 24.

Sve izmjene i dopune ovog Pravilnika donose se na isti nacin kao i ovaj Pravilnik.

U sluCaju izmjena i dopuna Zakona o javnoj nabavi u dijelu koji se odnosi na promjenu vrijednosnih
pragova jednostavne nabave, odredbe ovog Pravilnika ¢e se do izmjene odredaba ovog Pravilnika na
odpovarajuci na¢in primjenjivati na nove vrijednosti pragova.

Izrazi koji se koriste u ovom Pravilniku, a imaju rodno znacenje, koriste se neutraino i odnose se jednako
na muski i zenski rod.
Clanak 25.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu 1. rujna 2026. godine.

Pravilnik se ima objaviti na oglasnoj plodi i mreznoj stranici Narucitelja, te se ima uginiti dostupnim u
ECJN RH.

Stupanjem na snagu ovog Pravilnika prestaje vrijediti Pravilnik o jednostavnoj nabavi robe, radova ifili
usluga od dana 16. prosinca 2023. godine.

Direktor
Ante Kne ‘pvic', mag.ing.agr.
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